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Tipos de obras publicables

Libros educativos
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Modulos de ensefianza-Aprendizaje
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Asesoria Coordinacion Editorial
(Unidades académicas y/o administrativas)

Las diferentes unidades académicas, investigativas e instancias de la Institucion que
tengan dentro de sus compromisos y/o actividades de gestion generar materiales
publicables, deben solicitar asesoria a la Coordinacion Editorial antes de comenzar
cualquier actividad de escritura, edicion y publicacion.

Dicha asesoria permitira que los autores conozcan las guias y documentacion
relacionada con el proceso editorial, para la escritura y presentacion de manuscritos.

Estos aspectos seran explicitados en acta formal, para la respectiva toma de
decisiones por parte de las instancias respectivas.

Nota: el proceso completo puede durar entre seis meses y un ano.
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Asesoria Coordinacion Editorial
(Unidades académicas y/o administrativas)

Aspectos presupuestales y cronograma de publicacion

NS

Tipo de obray contenido

NS

Publico al que va dirigida y medio de publicacion

N/

Proceso de edicion (eva uacion externa, correccion de estilo, diseno grarico,

sohcnudISBN)
N

Cantidad de ejemplares y aspectos derechos de autor

NS

Particularidades del proceso
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Entrega de proyecto editorial
(Autores)

Ademas de la obra, se deben adjuntar los siguientes
documentos adicionales:

Los manuscritos deben

entregarse (finalizados vy « Acta interna de la instancia respectiva que avale la
completos) formalmente obra (Facultad, unidad)

a la Coordinacion

Editorial, segun los « Breve presentacion del material. En maximo una
cronogramas definidos. cuartilla: descripcion tematica, justificacion,

objetivo y publico al cual va dirigida la obra.
Nota: No se recibira

formalmente e [VFO 37 Carta de originalidad.
informacion incompleta
0 que presente * IVFO 44 Formato sugerencia de evaluadores

Inconsistencias.

Enviar a editorialucn@ucn.edu.co
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turnitin
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Institucién Ecucativa

Valoracion del proyecto editorial
(Coordinacion Editorial)

Una vez recibida la documentacion, la Coordinacion Editorial
realizara la primera evaluacion de la obra
(IVFO 05 Plantilla Formato de Evaluacion - Proyecto
Editorial).

Ademas, revisara la originalidad y el nivel de similitud en el
software Turnitin.

Nota: si durante el proceso de revision interna por parte de
la Coordinacion Editorial y/o de pares externos se
comprueba plagio textual, el proceso editorial se suspendera
y se informara formalmente a las instancias respectivas.
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Comunicacion de veredicto a los autores
(Asistente editorial)

Se envia comunicacion, informando rechazo o continuidad en el proceso editorial,
segun evaluacion de la Coordinacion Editorial
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Ajustes del proyecto editorial con cambios sugeridos en
evaluacion de la Coordinacion Editorial
(Autores)

Los autores realizan los ajustes de la obra, segun
sugerencias de la Coordinacion Editorial (los cambios se
deben identificar con color rojo); ademas, se diligencia el
IVFO 42 Plantilla Oficio incorporacion observaciones, en el

que se describen los ajustes o se justicia su no
acatamiento.
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Proyecto
Editorial

corregido

\_ J

~
IVFO 42 Plantilla
Oficio

incorporacion
observaciones

4

Revision incorporacion de observaciones
(Comité Editorial-Cientifico)

El Comité Editorial-
Cientifico, con base en la
documentacion remitida,
aprobara o improbara la
Publicacion. En caso de

aprobarla, se avanza al
siguiente paso del
Proceso.
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Contacto pares evaluadores
(Asistente editorial-Editor)
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Contacto pares evaluadores
(Asistente editorial-Editor)

Editorial Fundacion Universitaria Catélica del Norte

iFormato para la evaluacién de proyectos editoriales

En consideracion a suz méritos académico: e investipativos, v atendiendo a su disposicién de ser

evaluador d este tezbajo, comedidaments le solicitamos realizar una evaluacidn rigurosz de este provecto
editorial.

o i 5 El evaluador que acepte recibe:

Libro de investizzcidn []
Libro de interés general

Capitule de libro de Investigacidn
Cartilla

S i * |VFO 05 Plantilla Formato de

sugsrencia del tipo de plblico o destinatarios del trabajo:

st [] Evaluacion - Proyecto Editorial

Publico gensral
Otro seudl?

El grado de divulgacion del libro sugerido es:

Local H
Macional
Intermnacional

* Proyecto editorial para evaluar

En una escalz de 1 2 5, donde 1 corresponde al valor mas bajoy 5 2l més alto, evalué el estado del manuscrito
frente & cada cuesticnamiento®. 5i considera alguna de las siguientss praguntas coma no pertinente, sefizle
N.P.

ITEM 1(2|3|4|5]| NP

1. ¢ El titulo &5 coherente con |z estructura y contenida?

2. i Es pertinente el sustento tedrico y enfoque conceptual implementado?
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Comunicacion de veredicto a los autores
(Asistente editorial)

Se envia comunicacion, informando rechazo o continuidad en el proceso editorial,
segun evaluacion de los pares externos
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Ajustes del proyecto editorial con cambios sugeridos en
evaluacion de pares externos (Autores)

Los autores realizan los ajustes de la obra, segun
sugerencias de los pares evaluadores externos (los cambios
se deben identificar con color rojo); ademas, se diligencia el

IVFO 42 Plantilla Oficio incorporacion observaciones, en el
que se describen los ajustes o se justicia su no
acatamiento.
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incorporacion
observaciones

4

Revision incorporacion de observaciones
(Comité Editorial-Cientifico)

El Comité Editorial-
Cientifico, con base en la
documentacion remitida,
aprobara o improbara la
Publicacion. En caso de

aprobarla, se avanza al
siguiente paso del
Proceso.
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Envio de nuevo a los evaluadores en caso de que hayan sugerido
cambios de estructura (Asistente Editorial)

Si el evaluador define que los cambios se hicieron y la obra editorial es publicable, la
mismo pasa a correccion de estilo, de lo contrario se devuelve al autor para los ajustes
respectivos.
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Correccion de estilo
(Corrector de estilo)
Aspectos de redaccion y
ortotiprografia
Normas APA
Estilo — \_d\, ‘
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Comunicacion de veredicto a los autores
(Asistente editorial)

Se envia comunicacion, a los autores, informando cambios sugeridos por el
corrector de estilo
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Ajustes del proyecto editorial con cambios sugeridos por el
corrector de estilo (Autores)

Los autores realizan los ajustes de la obra,
segun sugerencias del corrector de estilo.

El corrector de estilo, una vez enviada la obra,
valida los ajustes realizados. En caso de ser
aprobada, se continua con el proceso.
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Diseiio y diagramacion
(Area de contenidos o empresa externa)

La obra es enviada para diseno y diagramacion.

Una vez se tenga lista la diagramacion, se realiza la
revision del machote y se define: regresar para
ajustes o aprobarla para su publicacion.
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Solicitud de ISBN
(Asistente editorial)

Los autores diligenciaran un formato con informacion
precisa del proyecto editorial, para solicitud de ISBN.

El asistente editorial, con la informacion del formato,

solicita, por medio de la pagina web de la Camara Camara
Colombiana del Libro, la asignacion del ISBN g&'i?ﬁ?éana

Los autores, segun presupuesto, gestionan el pago del
ISBN con el Area Financiera de la Institucion

Después del pago, el asistente editorial revisa la
plataforma y descarga el ISBN asignado, para que sea
incluido en la pagina legal
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Publicacion del proyecto editorial
(Area de contenidos o empresa externa)

Publicacion del proyecto en el micrositio de la
editorial Fundacion Universitaria Catolica del
Norte, o en otro repositorio, segun definicion al
Inicio del proceso.

En caso de ser una obra impresa se adelantara el
proceso interno de la Fundacion Universitaria
Catolica del Norte para este menester.
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Comunicar la publicacion del proyecto editorial articulo
(Asistente editorial)

Una vez publicada la obra, y
mediante correo electronico, se
notifica a los autores.

Ademas, se informa a la comunidad
académica mediante boletin de
prensa u otros medios y estrategias
considerados por la Coordinacion
de Comunicaciones de la
Institucion.
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Cumplir con el Depaosito Legal
(Coordinador editorial)

Gestionar el envio del deposito legal a las siguientes
bibliotecas

2 eJemplares. Biblioteca Nacional
1 ejemplar. Biblioteca del Congreso

1 ejemplar. Biblioteca Central de la Universidad Nacional de
Colombia

1 ejemplar. Biblioteca Departamental Carlos Castro Saavedra
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Inclusion producto grupos de investigacion
(Autores y Lideres de grupos)

Los autores incluiran el proyecto
editorial publicado en su CvLAC

Los lideres de grupo validaran el
registro del proyecto editorial en el
GrupLAC
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