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ACUERDO 002 DE 2015
(Abril 27 de 2015)

POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL REGLAMENTO DE BECAS Y SUBSIDIOS
PARA FORMACION ACADEMICA, DIRIGIDO A EMPLEADOS DE LA FUNDACION
3 UNIVERSITARIA CATOLICA DEL NORTE

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FUNDACION UNIVERSITARICA CATOLICA DEL NORTE ,en uso
de sus facultades legales y estatutarias y en especial de las conferidas en la Ley 30 de
1992 y el Estatuto General vy,

CONSIDERANDO:

1. Que el Consejo Directivo de la Fundacion Universitaria Catdlica del Norte sesiond
de forma ordinaria el dia 25 de marzo del afio 2015;

2. Que hizo parte del orden del dia del Consejo Directivo analizar y considerar los
asuntos de Bienestar y Pastoral, como fue la aprobacién y expedicion del
REGLAMENTO DE SUBSIDIOS DE ESTUDIO PARA PERSONAL
ADMINISTRATIVO, ACADEMICO Y DE APOYO DE LA FUNDACION
UNIVERSITARIA CATOLICA DEL NORTE Y DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
CIBERCOLEGIO UCN propuesto por la Rectoria, la Direccion de Pastoral y
Bienestar en armonia con la Direccién de Gestién Humana y Teletrabajo y la
Direccién Académica de la Institucion;

3. Que el Consejo Directivo luego de revisar el reglamento mencionado encontré viable
aprobar su expedicién y aplicacion para la Fundacion Universitaria Catélica del
Norte, facultando para ello al Padre Rector para que expida los actos administrativos
reglamentarios que sean necesarios y genere las apropiaciones presupuestales

pertinentes para darle eficacia al reglamento que mediante este reglamento se
adopta y,
4. Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°. OBJETO. Expedir EL REGLAMENTO DE BECAS, SUBSIDIOS,
ESTIMULOS Y APOYOS PARA FORMACION ACADEMICA DIRIGIDO A EMPLEADOS
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DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA CATOLICA DEL NORTE, contenido en los
siguientes articulos:

PARAGRAFO. Sin perjuicio de lo contenido en este reglamento, la Catdlica del Norte, en
cabeza de la Rectoria y el Comité de Subsidios, podréa otorgar a los empleados de la
Didcesis de Santa Rosa de Osos, algunos de los beneficios consagrados en el presente
reglamento, siguiendo los mismos procedimientos y aplicando de forma analdgica, en lo
que corresponda las disposiciones en él contenidas; no obstante, podran concederse
beneficios por discrecionalidad del Rector, siempre que los mismos estén en armonia con
la mision institucional o sean convenientes para cumplir con sus planes, programas y
proyectos.

ARTICULO 2°. DEFINICION DE SUBSIDIO DE ESTUDIO. Es el aporte econémico que en
calidad de credito condonable, la Catdlica del Norte le facilita al personal vinculado
laboralmente a ella, siempre y cuando este sea solicitado y ademas el solicitante demuestre
méritos para acceder a él, alto desempefio o necesario fortalecimiento de su competencia.
Este aporte econémico se otorga para obtener formacién académica en pregrado (técnicos,
tecnologicos y profesionales), posgrados (especializacion, maestria, doctorado vy
posdoctorados), educacion para el trabajo y el desarrollo humano y educacién continua
(diplomados, seminarios, simposios, congresos y demas), relacionados con las funciones
que cumplen o que tengan que ver con proyectos y/o programas académicos de la
Ir;stitucic’m 0 con su mejoramiento.

PARAGRAFO. Se entendera subsidiado aquella persona que obtenga un aporte
economico en calidad de crédito condonable, para recibir formacion académica en pregrado
(técnicos, tecnolégicos y profesionales), posgrados (especializacion, maestria, doctorado y
posdoctorados), educacioén para el trabajo y el desarrollo humano y educacion continua
(diplomados, seminarios, simposios, congresos y demas), en Instituciones de Educacion
diferentes de la Catolica del Norte, o cuando el estudio se adelanta en la Catélica del Norte
y la necesidad del aporte econémico sea superior a la tarifa maxima de descuento que
pudiere conceder la Institucion en la vigencia en la cual se solicita el subsidio.

ARTICULO 3°. DEFINICION DE DESCUENTO. Es la reduccion de un porcentaje sobre el

precio de algunos de los servicios educativos ofrecidos por la Catdlica del Norte que se
otorga como beneficio a:

> Religiosos (as) de la Didcesis de Santa Rosa de Osos

» El personal vinculado a la Catdlica del Norte por cualquier modalidad contractual,
siempre y cuando tenga contrato activo.

> Las personas del territorio de la Didcesis de Santa Rosa de Osos

» Los Religiosos de otras Didcesis diferentes a la Didcesis de Santa Rosa de Osos.
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» Egresados

> Administrativos de la Didcesis de Santa Rosa de Osos

> Familiares hasta el segundo grado de consanguinidad (padres, hijos, abuelos,
hermanos) y conyuges o compafero(a) permanente del personal vinculado
activamente en la Catdlica del Norte.

Dichos subsidios se otorgan en razoén a vinculos de estrecha hermandad, como beneficio
por ser vinculado a la Catolica del Norte o ser familiar de un colaborador vinculado a la
misma.

PARAGRAFO PRIMERO: Se entendera beneficiario de un descuento aquella persona que
obtenga reduccion de un porcentaje sobre el precio de algunos de los servicios educativos
ofrecidos por la Catélica del Norte en pregrado (técnicos, tecnolégicos y profesionales),
posgrados (especializacion, maestria y doctorado y posdoctorado) o educacion para el
trabajo y el desarrollo humano y educacién continua (diplomados, seminarios, simposios,
congresos y demas), siempre y cuando dichos programas sean de propiedad absoluta de
la Catdlica del Norte y no ofrecidos en convenio y/o alianza.

PARAGRAFO SEGUNDO. Los descuentos seran revisados semestral o anualmente por la
Direccion de Mercadeo, o quien haga sus veces; la Direccion Administrativa y Financiara,
0 quien haga sus veces; el Comité de descuentos y subsidios y la Rectoria; dichos
descuentos seran publicados por los medios institucionales.

ARTICULO 4°. DEFINICION DE BECA. Se entiende por beca la exencion del pago de
estudios que efectua la Institucion a la persona que decida cursar estudios de programas
academicos o de educacion para el trabajo y el desarrollo humano o de educacion continua
en la Catdlica del Norte y que correspondan a aquellos programas de los cuales la Catdlica
del Norte sea titular y no en alianza y/o convenio.

PARAGRAFO: Las becas se conceden de manera excepcional siempre y cuando medie
solicitud ante la Rectoria y esta emita la aprobacion de la misma por escrito. En todo caso,
los estudios que se adelanten deben guardar relacion con las funciones que cumplen o que

tengan que ver con proyectos y/o programas académicos de la Institucion o con su
mejoramiento.

ARTICULO 5°. DEFINICION DE COMITE DE DESCUENTOS Y SUBSIDIOS DE ESTUDIO.
Es la instancia de la Catdlica del Norte integrada por El Director (a) de Pastoral y Bienestar
Institucional (quien la preside), El Director (a) Gestion Humana y Teletrabajo y El Director
(a) Académico de Educacion Superior o quienes hagan sus veces, encargada de recibir y
evaluar las solicitudes de créditos condonables, otorgarlos cuando asi procedan y hacer
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seguimiento sobre su cumplimiento, sin perjuicio de sus funciones en lo relacionado con los
descuentos institucionales.

PARAGRAFO PRIMERO. El Director (a) de Pastoral y Bienestar Institucional como
presidente del Comité, tiene potestad para hacer participes a otras personas con el caracter
de invitados con voz pero sin voto, igualmente, nombrar un secretario para dicho comité, el
cual puede pertenecer al mismo o ser una persona externa.

PARAGRAFO SEGUNDO. E| Comité tiene como funciones principales las siguientes:

* Recibir y analizar las solicitudes realizadas por los interesados en el subsidio de
estudio.

e Aprobar aquellas solicitudes que estén acordes con el reglamento de Subsidios,
aplazar o rechazar las que no lo estén.

e Garantizar la transparencia y equidad en la entrega de beneficios.

e Controlar el presupuesto que le fue asignado.

e Entregar los reportes que le sean solicitados por el Rector o por el Consejo Directivo.

e Informary publicar a la comunidad los beneficios contenidos en este reglamento.

» Revisar los descuentos otorgados por la institucion a las personas consagradas en
el articulo tercero del presente reglamento.

e Integrar el grupo encargado de definir los descuentos asignados de forma anual o
semestral.

» Otorgar expresamente los descuentos en posgrados ofrecidos por la Catélica del
Norte, bien sean propios o en convenio.

PARAGRAFO TERCERO. El Comité se reunira ordinariamente cada 2 meses, salvo que
se hayan presentado reuniones extraordinarias en este lapso, por cuanto éste tiene la
facultad de realizar reuniones extraordinarias cuando lo amerite o cuando se acumulen un
determinado ndmero de solicitudes que asi lo hagan necesario.

De las reuniones del comité se dejaran constancia en actas, donde se consignaran los
temas tratados y las decisiones asumidas, y las mismas seran elaboradas por el
secretario(a) del Comité.

Las decisiones que tome el Comité seran comunicadas a través de su secretario(a).

ARTICULO 6°. AMBITO DE APLICACION. El presente reglamento se aplica a los
empleados de la Catdlica del Norte de caracter administrativo, docentes facilitadores
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(tiempo completo, medio tiempo y catedra) y personal de apoyo vinculados bajo contrato
laboral en la institucion, entendiéndose como contrato laboral aquel regulado por el Codigo
Sustantivo del Trabajo, bien sea labor u obra, término fijo, término indefinido u ocasional,
accidental o transitorio, segun cada caso; excepcionalmente, sera aplicado a la terceros o
contratistas, pero Unicamente en cuanto a los descuentos y becas otorgadas por la Catdlica
del Norte.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de aplicarse algun descuento a un contratista, familiar
o tercero externo a la institucion, el mismo sera otorgado segun su normativa vigente y no
al amparo del Cédigo Sustantivo del Trabajo, y aquellos seran otorgados Unicamente como
una estrategia comercial, lo mismo que para sus familiares.

ARTICULO 7°. AUMENTO DE CREDITOS O CURSOS. Si durante el proceso de formacién
interno o externo, el subsidiado o beneficiario de descuentos decide adelantar créditos
académicos con el fin de culminar en un menor tiempo sus estudios, no recibira subsidio ni
descuento por suficiencias, cursos intensivos, cursos dirigidos y/o materias adicionales y
debera asumir el 100% del valor especifico de acuerdo con lo establecido en el reglamento
estudiantil y por el Consejo Directivo o Académico.

PARAGRAFO. El estudiante subsidiado o beneficiario de descuento gue desee adelantar
créditos debera informar al Comité dicho adelanto, so pena de incumplimiento de las
condiciones aqui pactadas y retiro del subsidio o descuento.

ARTICULO 8°. MULTIPLICIDAD DE SUBSIDIOS Y BENEFICIOS. Los subsidios y
beneficios aqui contenidos no son acumulables con otros beneficios, descuentos o
subsidios otorgados por otras entidades o por la misma institucion, a excepcion de la beca
por mejor promedio que obtenga el estudiante, la cual podra acumularse con los beneficios
aqui pactados.

PARAGRAFO PRIMERO. En caso de que una persona se beneficie de alguno de los
subsidios aqui contenidos y por algiin motivo pueda acceder a otro beneficio se mantendra
el que mas porcentaje otorgue a la persona, y se retirara el otro.

PARAGRAFO SEGUNDO. Toda persona que obtenga un beneficio, descuento o subsidio
de una entidad externa, bien sea privada o publica, quedara excluido de cualquiera de los
beneficios aqui contenidos, bien sea que lo obtenga en el transcurso de su estudio, cuando
haya solicitado el subsidio, o que lo haya obtenido antes de solicitar el mismo.

ARTICULO 9°. MARCO LEGAL. EI presente reglamento es normativa interna institucional,
de caracter privado, el cual se desarrolla en el marco del Codigo Sustantivo del Trabajo, en
el caso de los contratos laborales, especialmente en el articulo 128 de dicho instrumento,
donde se deja claro para las partes, que todo pago o beneficio, bien sea en dinero o en
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especie de los aqui pactados, es entregado por el Empleador al trabajador por mera
liberalidad, como parte de sus politicas de bienestar laboral y que por lo anterior, todo
trabajador que se beneficie de ellos, acepta expresamente que no constituyen salario para
ningun efecto, especialmente para efectos parafiscales y prestacionales; adicional a ello,
se entiende el presente reglamento atado a lo dispuesto en el Reglamento Interno de
Trabajo y el Reglamento u otros Reglamentos que regulen relaciones especiales en la
institucion.

PARAGRAFO PRIMERO. Al ser una reglamentacion generada por la Institucion de manera
autonoma, la misma podra revisar, modificar y cambiar las condiciones y beneficios aqui
descritos de manera unilateral cuando a su bien lo considere sin necesidad de justificacion
alguna.

PARAGRAFO SEGUNDO. EI presente Reglamento sera revisado y modificado cuando la

institucion en cabeza de la Rectoria lo estime, siendo su Unica obligacién publicar los
cambios.

ARTICULO 10°. EFECTOS. El presente Reglamento y todas sus disposiciones rigen a
partir de su publicacion y producen efecto general inmediato, por lo cual se aplican también
a los beneficios, contratos de trabajo y servicios, que estén vigentes o en curso en el
momento en que dichas normas empiecen a regir, inclusive, se deja expresa constancia
que las mismas tienen efecto retroactivo, esto es, que afectan situaciones definidas o
consumadas conforme a normas anteriores, caso en el cual se revisara el subsidio o
descuento otorgado.

ARTICULO 11°. EXCLUSION PROGRAMAS EN CONVENIO. Todo aquel programa
ofertado por la Catélica del Norte, en la modalidad convenio, alianza o similares con otras
Instituciones de Educacion Superior o entidades afines, bien sea en pregrado, posgrado o
educacion continua, quedara automaticamente excluido del presente Reglamento; en dicho
sentido, los descuentos que se puedan otorgar quedaran atados por las normas dispuestas
en el convenio, alianza o acuerdo especifico, y no se podréa aplicar otro descuento adicional
a ellos; por lo cual aquel colaborador interesado en beneficiarse de algun descuento debera
elevar peticion al Comité de descuentos y subsidios de estudio, el cual solo podra otorgarlo
dentro del porcentaje correspondiente a la Catdlica del Norte.

PARAGRAFO: No obstante lo dispuesto en éste articulo, aquellos trabajadores que sean
beneficiados de un descuento de estudio para un programa en convenio, para solicitar la
renovacion de dicho descuento deberan cumplir con las siguientes reglas:

- Se otorgara inicialmente conforme a lo definido por el Comité Académico administrativo
del respectivo programa en convenio.

-* La renovacién del porcentaje otorgado solo procedera cuando el beneficiario del
descuento obtenga un promedio igual o superior a cuatro punto cero (4.0).
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En caso de no obtener dicho promedio o uno inferior, se entendera que el beneficiado
incumplio con sus obligaciones y perdera el descuento.

ARTICULO 12° PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE SUBSIDIO DE ESTUDIO.
Toda persona que segun lo dispuesto en este reglamento desee acceder a un subsidio de
estudio de los aqui dispuestos, debera cumplir el siguiente procedimiento de solicitud:

1.

NOo

Leer detenidamente el presente reglamento y aceptar todas y cada una de las
condiciones aqui estipuladas, aceptacién que se entendera que se manifestara con la
presentacion de la solicitud.

Diligenciar el formulario de solicitud de subsidios de estudio, para lo cual debera escribir
al siguiente correo: comitedebecas@ucn.edu.co

Adjuntar en forma digital todos aquellos documentos necesarios segun el nivel
educativo para el cual aspira ser subsidiado.

Visto bueno del Jefe inmediato o en ultima instancia del Director, Gerente o Jefe de
area, para lo cual debera adjuntar un correo o documento con dicha aprobacion, en
caso de que se comprometa la jornada laboral.

Adjuntar copia de la liquidacién de la matricula, debido a que ya debe estar inscrito en
el programa académico (la inscripcion la asume el estudiante).

Esperar la aprobacién o rechazo del Comité de Becas y Subsidios.

En caso de ser aprobado el subsidio, se debe firmar el contrato de crédito condonable,
el pagaré en blanco a la orden de la Catolica del Norte y su respectiva carta de
instrucciones; una carta de autorizaciéon de deduccién por nomina, en caso de
incumplimiento del contrato de crédito condonable, y una carta de autorizacion de
deduccion por nomina en caso de no mantener indemne a la Catélica del Norte de
acuerdo a los estipulado en el contrato de crédito condonable.

Los documentos anteriores deberan ser presentados en medio fisico, firmados en
original y con reconocimiento ante notario publico y su costo que asumira el subsidiado.
Una vez cumplido lo anterior, se aplica el desembolso aqui establecido, conforme como
se desarrolla en los articulos siguientes.

ARTICULO 13°. REQUISITOS PARA OBTENER LA CONDONACION DEL CREDITO.
Para que opere la condonacion del crédito, el beneficiario subsidiado debera:

En todos los niveles de estudio:

L
2.

Culminar el programa académico en el tiempo estipulado para la duracién del mismo.
Presentar el trabajo de grado, practica académica y/o laboral o investigacién en los
casos en los que aplique, a mas tardar dentro de los 6 meses siguientes a la culminacion
de todo el plan de estudios.

Elaborar el trabajo de grado, practica académica y/o laboral o investigacion cuando esta
proceda, en asuntos relacionados con planes, programas, proyectos, procesos y/o
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mejoras de la Catolica del Norte y firmar el documento de cesidén de los derechos
patrimoniales de autor con reconocimiento ante notario publico.

4. Participar como ponente, moderador, relator, compilador, entre otros segun califique y
se le programe en los foros, congresos, seminarios y demas, que realice la Catdlica del
Norte, sola o con la Diécesis de Santa Rosa de Osos u otras Instituciones aliadas.

5. Permanecer en la Institucion, con exclusividad, durante un periodo igual al periodo
académico subsidiado, después de culminado el estudio.

6. Mantener el promedio minimo de tres punto cinco (3.8 0 4.0 segun sea el caso) durante
toda la duracién de su estudio.

PARAGRAFO. Cuando se trate de posgrados, adicional a los anteriores, entregar a la
Catolica del Norte, un articulo en formato publicable, desarrollado a través de los estudios
o formacion adelantada y relacionado con areas o procesos de la Institucién. En caso de
subsidiarse un doctorado, se deben entregar no uno, sino dos articulos publicables; en
ambos casos, firmar el documento de cesion de los derechos patrimoniales de autor con
reconocimiento ante notario publico.

PARAGRAFO SEGUNDO. El incumplimiento o interrupcién de la formacién o el no
acreditar todos los requisitos de la condonacion del crédito por parte del beneficiado del
subsidio de estudio, generara el deber de reintegrar a la Catélica del Norte el valor que ella
haya invertido en su formacién en su totalidad, actualizado conforme al IPC del afio anterior
a la fecha de célculo de la deuda; adicional a ello, en caso de renuencia al pago, los
intereses se calcularén a la tasa maxima permitida por la Superintendencia Financiera,
iniciando desde el dia en el cual se declaré el incumplimiento por parte del beneficiado y
terminando en la fecha efectiva de pago de los mismos.

Dicho pago sera garantizado conforme al contrato de crédito condonable suscrito con el
beneficiario del subsidio de estudio, la carta de deduccién por némina y el pagaré en blanco
con carta de instrucciones.

ARTICULO 14°. CRITERIOS PARA EL DESEMBOLSO DE LOS SUBSIDIOS DE
ESTUDIO. Los desembolsos por subsidios de estudio que se otorguen segun lo estipulado
en el presente reglamento se efectuaran de la siguiente forma:

SUBSIDIO EN PROGRAMAS ACADEMICOS PROPIOS. En el caso de los programas
académicos propios se realizara un traslado de cuentas interno y la Direccién Administrativa
y Financiera, o quien haga sus veces, entregara el reporte semestral al Comité de Subsidios

de Estudio sobre las personas que han recibido descuentos para programas académicos
propios.
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SUBSIDIO EDUCATIVO EN PROGRAMAS ACADEMICOS EXTERNOS. Se girara el valor
subsidiado de manera directa (bien sea cheque, transferencia electronica, pago en linea o
similares) a la Institucion de Educacién que ofrece el programa en nombre del subsidiado,
por lo anterior, queda totalmente prohibido que el valor sea girado directamente al
subsidiado en virtud del principio de transparencia institucional.

ARTICULO 15°. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE RENOVACION DE
SUBSIDIO DE ESTUDIO: Toda persona que haya sido beneficiada con un subsidio de
estudio otorgado por el presente Reglamento, para efectos de su renovacion, debera:

1. Diligenciar el Formulario de Renovacion de Subsidios de estudio, para lo cual debera
escribir al siguiente correo: comitedebecas@ucn.edu.co

2. Adjuntar en forma digital todos aquellos documentos necesarios segin el nivel

educativo para el cual aspira renovar su subsidio.

Anexar las notas o calificaciones obtenidas del periodo inmediatamente anterior.

Anexar la constancia de inscripcion o matricula para el siguiente periodo de estudio.

5. Informe de la produccién académico investigativa previamente aprobada por la
Direccion de Investigacion e Innovaciones Pedagagicas, o quien haga sus veces.

6. Esperar la aprobacién o rechazo del Comité de Becas y Subsidios.

7. Acogerse a la tabla de porcentaje de subsidio conforme a las calificaciones obtenidas
por el subsidiado en el semestre anterior.

8. En caso de ser aprobado, se aplica el desembolso aqui establecido.

ol o

ARTICULO 16°. RENOVACION DE DESCUENTOS. Toda persona que haya sido

beneficiada de un descuento en el servicio educativo otorgado por el presente Reglamento,
para efectos de su renovacion, debera:

1. Tener vinculo vigente con la institucion (si es el caso)

2. Ostentar cualquiera de las calidades descritas en el articulo tercero de este
Reglamento.

3. En caso de tratarse de programas de posgrado, propios o en convenio, debera
elevar nuevamente solicitud al Comité de descuentos y subsidios de estudio.

PARAGRAFO. Los descuentos consagrados en este Reglamento y en el documento que
los regule, tendran vigencia Unicamente mientras que el beneficiario del descuento cumpla

con los requisitos aqui descritos y seran otorgados de forma auténoma y potestativa por la
Catdlica del Norte a quien esta considere.

ARTICULO 17°. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO. El incumplimiento por parte
del beneficiado del subsidio de estudio generara el deber de reintegrar a la Catdlica del
Norte, el valor que ella haya invertido en su formacién en su totalidad, actualizado conforme
al IPC del afio anterior a Ia fecha de calculo de la deuda; adicional a ello, en caso de
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renuencia al pago, los intereses se calcularan a la tasa maxima permitida por la
Superintendencia Financiera, iniciando desde el dia en el cual se declaré el incumplimiento
por parte del beneficiado y terminando en la fecha efectiva de pago de los mismos.

Dicho pago sera garantizado conforme al compromiso suscrito con el beneficiario del
subsidio de estudio y el pagaré en blanco con carta de instrucciones.

ARTICULO 18°. CAUSALES DE EXONERACION DE INCUMPLIMIENTO. El beneficiado
del subsidio de estudio serd exonerado de reintegrar los valores y le sera devuelto o
destruido el pagaré cuando ocurra una de las siguientes circunstancias:

A. Haya cumplido todos los requisitos adquiridos en virtud del contrato de crédito
condonable y el Reglamento de subsidios de estudio.

B. Cuando sea despedido sin justa causa o terminado unilateralmente su contrato sin
incumplimiento del empleado por parte de la institucion.

C. Un caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada.

D. En caso de fallecimiento, interdiccion por discapacidad mental absoluta o pension de
invalidez que imposibilite la permanencia en la Institucion.

ARTICULO 19°. CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD Y DURACION DEL SUBSIDIO DE
ESTUDIO. La duracion y condiciones de renovacion de los subsidios de estudio otorgados
segun lo estipulado en el presente capitulo seran los siguientes:

A. DURACION DEL SUBSIDIO DE ESTUDIO: El subsidio de estudio se renovara cada
semestre, previo cumplimiento de las condiciones de renovacion establecidas en el
presente articulo, hasta el tiempo de duracion del programa académico.

B. CONDICIONES DE RENOVACION. Para proceder a la renovacion, el beneficiario del
subsidio de estudio deberd cumplir, en primera instancia, con lo establecido en los
articulos 15 y 27 del presente Reglamento; adicional a ello, debera cumplir con los
siguientes promedios del semestre vencido, segln los cuales se le otorgara el
porcentaje de la matricula a titulo subsidio:

EN PREGRADO:

- Hasta un 30% del valor de matricula a titulo de subsidio cuando el promedio académico
sea igual o superior a tres punto ocho (3.8).

- Cuando el promedio académico es inferior a tres punto ocho (3.8) no habra lugar a
subsidio y se entendera que el beneficiado incumplio con sus obligaciones y perdera el
beneficio, debera reintegrarle a la Institucion lo pagado, bien por deduccion por némina
0, en su defecto, se afectara el pagaré.
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EN POSGRADOS:

- Hasta un 30% del valor de matricula a titulo de subsidio cuando el promedio académico
sea igual superior a cuatro punto cero (4.0)

- Cuando el promedio académico es inferior a cuatro punto cero (4.0) no habra lugar a
subsidio y se entendera que el beneficiado incumplié con sus obligaciones y perdera el
beneficio, debera reintegrarle a la Institucion lo pagado, bien por deduccién por némina
0, en su defecto, se afectara el pagaré.

]

ARTICULO 20°. EMPLEADOS QUE DESEEN SUBSIDIAR HASTA EL 50% EN
PROGRAMAS PROPIOS: El empleado que decida cursar un programa de la Catélica del
Norte y que ademas del descuento que la Institucion le concede segun el articulo 3 de este
Reglamento, decida optar por un subsidio de estudio por la diferencia entre el descuento
concedido y el limite econémico en el cual se concede el subsidio, es decir, optar hasta por
el 50% en programas propios, debera tener en cuenta que, concedido el subsidio
mencionado, se acoge a todo asunto que contemple el reglamento sobre el crédito
condonable y en caso de incumplir el mismo, perdera tanto el subsidio como el descuento,
debiendo reintegrar el valor del subsidio, bien por deduccién por némina o, en su defecto,
se afectara el pagaré.

ARTICULO 21°. ESTIPULACIONES ESPECIALES: Las siguientes son situaciones

especiales no reguladas que instruyen la aplicacion del presente Reglamento a falta de
regulacién expresa:

1. En caso de solicitarse por parte de un empleado subsistido de estudio para un programa
académico de una Institucion de Educacion Superior en el Extranjero, se aplicaran las
reglas de programas académicos externos; adicional a ello, el programa estudiado por
el empleado debera ser homologable ante el Ministerio de Educacion Colombiano.

2. El subsidio de estudio NO comprende gastos de desplazamiento, tiquetes, viaticos,
manutencion, alojamiento, derechos pecuniarios de grado, copias, libros, herramientas
de estudio, ni nada similar, se deja expresa constancia que el subsidio de estudio
unicamente implica el apoyo en el pago de los derechos de matricula en un porcentaje
definido.

3. En caso de haber solicitado un subsidio de estudio por parte de un posible beneficiario,
y el mismo haya sido aprobado por el comité de subsidios, pero que dicho beneficiario
fuere renuente a firmar la garantia o no entregare la liquidacion de matricula, se
entendera que dicho beneficiario perdio el derecho al subsidio otorgado y no podra
solicitarlo el semestre siguiente.

4. Los subsidios otorgados segun el presente capitulo, son personales, intransferibles y
los mismos pierden vigencia si el beneficiario no hace uso de ellos.

www.ucn.edu.co

p
//ﬁ\ Campus Santa Rosa de Osos: Carrera 21 No 34B - 07
' g

Medellin: Calle 52 No. 47 — 42 Edificio Coltejer Piso 5
/ PBX (057) (4) 605 15 35 -FAX (057) (4) 605 42 20
Antioquia — Colombia

info@ucn.edu.co .~

% X



CATOLICA DEL NORTE

Fundacidn Universitaria
Pioneros en educacion virtual

5. Cuando el estudiante beneficiario no culmine sus estudios en el tiempo estipulado por
el programa académico, debera sufragar por cuenta propia los semestres restantes,
adicional a ello se entenderd que el beneficiado incumpli6 con sus obligaciones y
perdera el beneficio; por lo anterior, también debera reintegrarle a la Institucion lo

pagado, bien por deduccion por némina o, en su defecto, se afectara el pagaré.
9

ARTICULO 22°. PERSONAS QUE PUEDEN OPTAR POR LOS SUBSIDIOS DE
ESTUDIO: Podran optar por este beneficio UNICAMENTE los EMPLEADOS BAJO
CONTRATO LABORAL sin importar la modalidad del mismo, sin embargo, el contrato
laboral que el empleado tenga suscrito y el estudio que pretenda subsidiar se deben analizar
en cuanto al tiempo, es decir, que tanto el estudio que se pretenda desarrollar (su duracion)
como el tiempo que falte para la culminacién del contrato, deben garantizar a la Catdlica
del Norte que el empleado va a tener una permanencia en la institucién, minimamente,
mientras duré el subsidio y el periodo adicional de permanencia requerido posterior a la
culminacion del estudio conforme al contrato de crédito condonable.

PARAGRAFO PRIMERO. EJ porcentaje de subsidio inicial para programas externos
otorgara, maximo, un 30% del valor de la matricula en el respectivo programa a discrecion
del Comité de becas y subsidios; los mismos deberan cumplir todos los requisitos
establecidos en el presente capitulo para presentar la solicitud, ser beneficiario de la
renovacion y demas.

PARAGRAFO SEGUNDO. No aplicara el subsidio consagrado en este articulo a programas
que ofrezca la Fundacion Universitaria Catolica del Norte y que el empleado pretenda
adelantar en otra Institucion de Educacion Superior.

PARAGRAFO TERCERO: E porcentaje de subsidio inicial para programas propios
otorgara maximo un 50% del valor de la matricula en el respectivo programa a discrecion
del comité de becas y subsidios excluyendo programas en convenio, conforme a lo
establecido en el articulo 20 del presente Reglamento; los mismos deberan cumplir todos
los requisitos establecidos en el presente capitulo para presentar la solicitud, ser
beneficiario de la renovaciéon y demas.

ARTICULO 23°. LIMITES ECONOMICOS Y TEMPORALES. E aporte econémico que en
calidad de crédito condonable facilita La Catdlica del Norte a sus empleados, se concede
hasta el 50% del valor la matricula en programas propios y hasta un 30% del valor de la
matricula en programas de otras Instituciones de Educacioén, siempre que aplicado dicho
porcentaje al valor a subsidiar no sea superior a:

- Cuatro (4 SMLMV) salarios minimos legales mensuales vigentes por semestre en
estudios técnicos, tecnoldgicos o profesionales
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- Seis (6 SMLMV) salarios minimos legales mensuales vigentes por semestre en estudios
de posgrado.

- Dos (2 SMLMV) salarios minimos legales mensuales vigentes por semestre en estudios
para el trabajo y el desarrollo humano.

En caso de ser superior a los limites salariales establecidos el valor a subsidiar, se
subsidiara el maximo aqui plasmado, es decir cuatro (4 SMLMV) o seis (6 SMLMV) salarios
minimos legales mensuales vigentes por semestre, segun el caso.

La Catdlica del Norte subsidiara los estudios en programas de educacién continuada que
surjan del proceso de autoevaluacion Institucional y de los Programas Académicos teniendo
en cuenta los siguientes criterios:

e Formacién en lenguas extranjeras al personal docente y administrativo: Se
otorgaran descuentos conforme a lo establecido para los programas propios a las
personas descritas en el articulo 3 y subsidios en caso de solicitarse conforme a los

3 establecido en el articulo 20 del presente reglamento.

e Subsidio de hasta un 100% en eventos nacionales e internacionales
(congresos, seminarios, simposios, foros, coloquios, encuentros académicos, entre
otros), que se correspondan con el plan de necesidades de formacién del personal
docente, administrativo y de apoyo de la Institucion.

* Subsidio de hasta un 50% en cursos y diplomados que ofrezca la Institucion.

e Subsidio de hasta un 30% en cursos y diplomados que se desarrollen en
instituciones externas.

PARAGRAFO PRIMERO. En caso de solicitarse el subsidio para eventos nacionales e
internacionales y diplomados, estos se otorgaran UNICAMENTE como mejoramiento del
personal en sus areas de trabajo, por tanto deberan ser autorizados por su jefe inmediato
y en retorno a la Institucién el empleado debera capacitar a sus compafieros de trabajo en
el conocimiento adquirido o crear un procedimiento o innovacion al interior del &rea a la cual
pertenece. En este caso, no se requerird de crédito condonable ni garantias, toda vez que
si el empleado incumple con el retorno a la Institucion, se entendera falta grave del
empleado y se aplicara lo dispuesto en el Reglamento Interno de Trabajo.
)

PARAGRAFO SEGUNDO: La Catdlica del Norte tnicamente subsidiara el maximo de
periodos académicos que tenga el programa educativo escogido por el beneficiario, es
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decir, que si el beneficiario se retrasa en sus estudios o los culmina en un tiempo mayor al
estipulado, perdera el beneficio del crédito condonable e incumplira el acuerdo pactado.

ARTICULO 24°. CAMBIO DE PROGRAMA Y CAMBIO DE INSTITUCION DE
EDUCACION SUPERIOR. En caso de presentarse por parte del beneficiario de un subsidio
de estudio solicitud de cambio de programa o cambio de Institucion de Educacion Superior,
se procedera conforme a lo siguiente:

En primera instancia, se tendra que presentar solicitud motivada al Comité de subsidios de
estudio por parte del empleado beneficiario, justificando los motivos del cambio; a su vez,
el Comité estudiara la solicitud y en caso de ser aprobada, se descontaran los semestres
subsidiados del programa anterior al nuevo programa, atendiendo a los limites consagrados
en el articulo 23 del presente instrumento; en caso de ser negada la solicitud de cambio, si
el estudiante beneficiario decide retirarse incumplira con las obligaciones estipuladas en el
articulo 27 del presente Reglamento.

ARTICULO 25°. CONDICIONES DE LOS DESCUENTOS EN SERVICIOS EDUCATIVOS
PROPIOS. Los descuentos aplicados conforme al presente Reglamento, se otorgaran
unicamente a los beneficiarios de los mismos, como beneficio por ostentar alguna de las
calidades del articulo tercero del presente Reglamento; por tanto, la Institucién no buscara
contraprestacion alguna directa por dichos descuentos, toda vez que son otorgados como

parte del compromiso social, responsabilidad familiar y beneficio institucional para con
dichas personas.

ARTICULO 26. PERDIDA DEL BENEFICIO DEL SUBSIDIO DE ESTUDIO. Se pierde el
beneficio del subsidio de estudio por cualquiera de las siguientes causas:

e Por desvinculacién laboral o terminacién del contrato, por renuncia o despido con
justa causa.

e Por no tener el promedio minimo necesario

e Por decisiones administrativas de orden disciplinario

e Por interrupciéon de estudios o cambio de programa o cambio de institucion

) educativa sin justa causa y sin haber informado por escrito al Comité de subsidios

para su analisis respectivo y toma de decisidn para la continuidad del subsidio.

e Por renuncia voluntaria al beneficio

e Por entregar documentacion falsa para el proceso

e Por hechos sancionados en la Institucion donde se encuentra realizando los
estudios.

En estos casos, se aplicara lo dispuesto en el articulo 17 del presente Reglamento.
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ARTICULO 27°. OBLIGACIONES QUE DEBE CUMPLIR EL BENEFICIARIO POR SER
ACREEDOR DE UN SUBSIDIO EN PROGRAMAS ACADEMICOS DE PREGRADO O
POSGRADO. Todo aquel empleado, tanto administrativo como docente, debera garantizar
el cumplimiento de las siguientes obligaciones, so pena de ejecucion de las garantias:

A. Cumplir con el promedio establecido para la renovacion.
B. Desarrollar la investigacion en relacién directa con las politicas de investigacion
y Institucionales y articulado a los Centros de Estudios, Lineas de Investigacién y Grupos
de Investigacion, previa valoracién por el Comité Cientifico y Editorial, teniendo en
cuenta, ademas, los lineamientos curriculares del programa académico respectivo, para
lo cual debera ponerse a disposicion de la Direccion de Investigaciones o quien haga
sus veces, inmediatamente obtenga el presente subsidio en los términos del articulo 13,
numeral 3, del presente Reglamento.

C. No renunciar o desertar de su contrato laboral antes del vencimiento del término pactado
ni durante los periodos posteriores a la culminacién del estudio que deba garantizar.

D. Participar como ponente, moderador, relator, compilador, entre otros, segun califique y
se le programe, en los foros, congresos, seminarios y demas, que realice la Catdlica del
Norte, sola o con la Diécesis de Santa Rosa de Osos u otras Instituciones aliadas.

E. No desertar del programa académico o suspender el semestre del mismo, salvo
circunstancia de caso fortuito o fuerza mayor, para lo cual debera informar por escrito
en carta dirigida al Comité de subsidios.

F. Cumplir con un buen desempefio laboral, que se materialice en una buena evaluacion
de desempefio (por encima del indicador institucional) y no ser llamado a descargos
disciplinarios.

G. Permanecer en la Institucion sin renunciar a ella, minimamente, el mismo periodo
subsidiado contado desde el dia de obtencion del titulo respectivo.

H. El aspirante al subsidio para realizar estudios en el exterior, debera manifestar en la
solicitud su compromiso para gestionar con la Universidad extranjera un convenio marco

de cooperacion o especifico, seglin el caso, para ser suscrito con la Catélica del Norte.
]

PARAGRAFO: El Comité de subsidios realizara el seguimiento al proceso de investigacion
desde los informes respectivos brindados por la Direccién de Investigacion e Innovaciones
Pedagdgicas a través de su Comité Cientifico y Editorial, los cuales seran parte constitutiva
del otorgamiento de un nuevo subsidio o de su culminacion.

CAPITULO SEGUNDO

OBLIGACIONES ESPECIALES DE LOS SUBSIDIADOS PARA ESTUDIOS
TECNOLOGICOS Y DE PREGRADO

ARTICULO 28°. REQUISITOS OBLIGATORIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE
SUBSIDIO EN PROGRAMAS ACADEMICOS, TECNOLOGICOS Y PROFESIONALES:

1. Realizar dicha solicitud en el aplicativo establecido.
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2. Ser bachiller y haber sido admitido al programa académico correspondiente en alguna
, Institucion de Educacién Superior aprobada por el Ministerio de Educacion Nacional.

3. Adjuntar el formulario de inscripcién o documento que acredite que se ha inscrito en el
programa pretendido.

4. Cumplir con las calidades establecidas en el articulo 22 del presente Reglamento.

5. Que el estudio que vaya a realizar sea acorde al perfil del cargo que esta
desempenando dentro de la Institucion. Por lo anterior, debera contar con visto bueno
previo del jefe inmediato.

6. Que su evaluacién de desempefio administrativa y/o evaluacion del docente facilitador
(tiempo completo, medio tiempo y catedra) esté por encima del indicador asignado por
la Institucion. Dichos indicadores seran publicados en el espacio de subsidios.

CAPIiTULO TERCERO

OBLIGACIONES ESPECIALES DE LOS SUBSIDIADOS PARA ESTUDIOS DE
POSGRADO

ARTICULO 29°. PERSONAS QUE PUEDEN OPTAR POR LOS SUBSIDIOS DE ESTUDIO
EN POSGRADO. Podran optar por este beneficio UNICAMENTE los EMPLEADOS BAJO
CONTRATO LABORAL CON ANTIGUEDAD SUPERIOR A UNO O DOS ANOS, a los
cuales se les otorgara, maximo, un 30% del valor de la matricula en el respectivo programa
a discrecion del Comité de becas y subsidios; los mismos deberan cumplir todos los
requisitos establecidos para presentar la solicitud, ser beneficiario de la renovacion y

demas; adicional a ello, solo podran acceder a este beneficio aquellas personas que tengan
un titulo de pregrado.

ARTICULO 30°. REQUISITOS OBLIGATORIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE
SUBSIDIO EN PROGRAMAS DE POSGRADO- ESPECIALIZACION.

1. Poseer titulo demostrado de educacién superior y haber sido admitido al programa
academico correspondiente en alguna Institucién de Educacién Superior aprobada por
el Ministerio de Educacién Nacional.

2. Tener una antigliedad minima de 1 afio laborando en la Institucion. En algunos casos

podra ser analizado el periodo de antigliedad teniendo en cuenta el mejoramiento
continuo de sus empleados.

3. Que el estudio que vaya a realizar sea acorde al perfil del cargo que esta
desempefiando dentro de la Institucion con visto bueno previo del jefe inmediato.

4. Que su evaluacion de desempefio administrativa y/o evaluacion del docente facilitador
(tiempo completo, medio tiempo y catedra) esté por encima del indicador asignado por
la Institucién. Dichos indicadores seran publicados en el espacio de subsidios.

5. Realizar dicha solicitud en el aplicativo establecido.
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6. Adjuntar el formulario de inscripcién o documento que acredite que se ha inscrito en el
programa pretendido.

ARTICULO 31°. REQUISITOS OBLIGATORIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE
SUBSIDIO EN PROGRAMAS ACADEMICOS DE MAESTRIA O DOCTORADO:

1. Poseer el titulo de educacion superior demostrado, apto para cursar el programa de
maestria o doctorado y haber sido admitido al programa académico correspondiente en
alguna Institucion de Educacion Superior nacional o extranjera, aprobada por el
Ministerio de Educacion del pais en el que la Institucion de Educacion Superior tenga
su sede.

2. Tener una antigliedad minima de 2 afios laborando en la Institucion.

3. Que el estudio que vaya a realizar sea acorde con el perfil del cargo que esta
desempefiando dentro de la Institucion con visto bueno previo del jefe inmediato.

4. Que su evaluacién de desempefio administrativa y/o evaluacion del docente facilitador

(tiempo completo, medio tiempo y catedra) esté por encima del indicador asignado por

la Institucion. Dichos indicadores seran publicados en el espacio de subsidios.

Realizar dicha solicitud en el aplicativo establecido.

6. Presentar un anteproyecto de tesis que se relacione con las politicas de investigacién
institucionales y articulado a los Centros de Estudios, Lineas de Investigacion y Grupos
de Investigacion, previa valoracion por el Comité Cientifico y Editorial.

o

PARAGRAFO. La produccion académico investigativa que se derive del proceso formativo,
bien sea maestria o doctorado debera cumplir con los lineamientos de la ley 1581 de 2012
y con la reglamentacion interna que la Catdlica del Norte tenga establecida para tal fin.

PARAGRAFO SEGUNDO. El Comité de subsidios realizara el seguimiento al proceso de
investigacion desde los informes respectivos brindados por la Direccién de Investigacion e
Innovaciones Pedagodgicas a través de su Comité Cientifico y Editorial, los cuales seran
parte constitutiva del otorgamiento de un nuevo subsidio o de su culminacion.

ARTICULO 32. DISPOSICIONES TRANSITORIAS. Expidase para los subsidios, becas y
descuentos que hayan sido concedidos antes de la vigencia del presente reglamento, las
siguientes  disposiciones transitorias que tienen como finalidad la retribucion y
compensacion a la Fundacion Universitaria Catolica del Norte por parte de los gue han sido
beneficiados y quienes para lograr el paz y salvo y poder aplicar a nuevos subsidios, becas
o descuentos, deberan optar por realizar alguna de las actividades que a continuacion la
Institucion establece y cuya aplicacién, formalizacion y control estara a cargo de la Direccion
de Gestion Humana y Teletrabajo.
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El empleado que haya sido beneficiado por un subsidio, beca o descuento antes de
la entrada en vigencia del presente reglamento para retribuir o compensar, podra
optar por lo siguiente:

MONTO
RECIBIDO
COMO
BENEFICIO

OPCION SOCIAL

OPCION ACADEMICA

TIEMPO DE
CUMPLIMIENTO

0y 10 smimv.

Participar en
acciones sociales

Elaborar un procedimiento
innovador en el area a la cual

Dentro del afo
siguiente a la

con el voluntariado | pertenece debidamente | firma del
institucional, documentado y que sirva | acuerdo.
minimamente, por | para mejorar los procesos
120 Horas | institucionales.
Certificables.
Mas de 10 smlvy | Participar en | Un articuo en formato | Dentro del afo
hasta 20 smimv. | acciones sociales | publicable, desarrollado a | siguiente a la
con el voluntariado | través de los estudios o | firma del
institucional, formacion  adelantada vy | acuerdo.
minimamente, por | relacionado con areas o
240 Horas | procesos de la institucion.
Certificables.
Mas de 20 | Participar en |Un articulo en formato | Dentro de los 2
smimv y hasta | acciones sociales | publicable desarrollado a | afos siguientes a
30 smimv. con el voluntariado | través de los estudios o |la firma  del
institucional, formacion  adelantada vy | acuerdo.
minimamente, por | relacionado con areas o
! 320 Horas | procesos de la institucion y un
Certificables. procedimiento innovador en
el area a la cual pertenece,
debidamente documentado.
www.ucn.edu.co
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Mas de 30 | Participar en | Dos articulos en formato | Dentro de los 2
smimv. acciones sociales | publicable desarrollado a | afios siguientes a
con el voluntariado | través de los estudios o|la firma  del
: institucional, formacion  adelantada y | acuerdo.
minimamente, por | relacionado con 4areas o
450 Horas | procesos de la institucion.
Certificables.

PARAGRAFO PRIMERO. En caso de elegir la opcion académica, el beneficiado debera
firmar el documento de cesién de los derechos patrimoniales de autor con reconocimiento
ante notario publico.

PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de elegir por la opcion social, el beneficiado debera
suscribir y acogerse a las politicas del voluntariado.

PARAGRAFO TERCERO. Los salarios minimos seran determinados por el afio en el que
se firme el acuerdo de transicién.

PARAGRAFO CUARTO.: Los beneficiados deberan firmar las mismas garantias
establecidas para los beneficiarios del subsidio con el fin de garantizar el cumplimiento de

la labor social o0 académica establecida.
9

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 33. MODIFICACIONES DEL REGLAMENTO DE SUBSIDIOS. La Institucion
podra modificar el presente reglamento siguiendo el mismo procedimiento utilizado para su
expedicion y con la aprobacion.

ARTICULO 34. FINANCIACION. La Catélica del Norte dispone del 2% anual de los
ingresos netos por matricula, calculados sobre la cifra del semestre anterior, debidamente
certificado por la Direccién Administrativa y Financiera y la Revisoria Fiscal, mas los dineros
que se recauden equivalentes al 5% dentro de los proyectos de Extensién (solo para el
caso de subsidiar maestrias y doctorados); ademas de los dineros devueltos por los
empleados que incumplieron el contrato en la misma vigencia y de otros recursos que la
Institucién pueda gestionar o definir para tal fin.

P www.uch.edu.co
/ ﬂ Campus Santa Rosa de Osos: Carrera 21 No 34B - 07
Medellin: Calle 52 No. 47 - 42 Edificio Coltejer Piso 5
PBX (057) (4) 605 15 35 -FAX (057) (4) 605 42 20
y Antioquia — Colombia
info@ucn.edu.co _~

G



QL CATOLICA DEL NORTE:
% Fundacidn Universitaria
L Pioneros en educacion virtual

ARTICULO 35. VIGENCIA. El presente reglamento rige a partir de la fecha de su expedicién
y deroga las disposiciones que le sean contrarias entre ellas las resoluciones rectorales que

se encuentren vigentes y reglamenten situaciones relacionadas con los subsidios, becas y
descuentos.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Sa Rosa de Osos, a los 27 dias del mes de abril de 2015.

MONSENO OSSA GLORIA YANET VELEZ PEREZ
Canciller [ e Consejo Directivo Secretaria Geher.
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