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CARGAR DOCUMENTOS DE GRADOS  
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1. Acceder  al vortal Academusoft con los datos de ingreso estudiante, en el menu principal de academusoft  
debe dirigirse a la pestaña DOCUMENTOS DIGITALES PARA GRADO. 
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2. Verificar sus datos de usuario y dar Clic en el  botón de Continuar que se encuentra en la parte inferior 

derecha. 
 

 
 
3. En esta pestaña se visualizan los documentos que los estudiantes deben cargar en el sistema de 

información,  para subirlos debe dar Clic  en el boton  examinar que se encuentra ubicado en la parte 
inferior y posteriormente debe dar Clic en agregar. Es importante tener en cuenta que los  archivos deben 
estar en formato Word o PDF y no deben superar los dos Megas de tamaño.  
 

 


